
SISTEM BERSEPADU eMIHRAB
SUB SISTEM : eKEWANGAN

MANUAL DAFTAR 
REKOD LAPORAN 

KEWANGAN 
MASJID

BAHAGIAN PENGURUSAN MASJID DAN SURAU ,JHEAINS



LANGKAH 1 : LOGIN SISTEM eMIHRAB

1. Layari laman web : http ://emihrab.jheains.my/



LANGKAH 2 : LOG MASUK JAWATANKUASA

1.   Klik Log Masuk - Jawatankuasa



LANGKAH 3 : LOG MASUK 

2. Sila masukkan Username : No.Kad Pengenalan dan Password
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1. Sila tekan login jika bukan kali 
pertama login eMihrab.Jheains

2. Sila tekan Log Masuk Pertama Kali 
Jawatankuasa jika baru pertama kali membuka 
eMihrab.Jheains bagi tujuan pengesahan.

3. Sila tekan Lupa Kata Laluan 
jika terlupa password
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LANGKAH 4 : PROSES LAPORAN KEWANGAN

1. Sila Pilih Pelaporan Kewangan Institusi bagi bendahari mengisi Laporan Kewangan 

2. Sila Pilih Semakan Laporan Kewangan jika ingin menyemak Laporan yang dihantar oleh Bendahari

3. Sila Pilih Pengesahan Laporan Kewangan untuk mengesahkan Laporan Kewangan yang telah selesai disemak oleh Pemeriksa Kira-kira
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Diisi oleh Bendahari

Disemak oleh 
Pemeriksa Kira-kira

Disahkan oleh 
Pengerusi

Sila klik butang Papar 
jika ingin melihat 
Laporan kewangan



LANGKAH 5 : MAKLUMAT PERBANKAN

1. Sila isi Maklumat Perbankan Institusi/Masjid.

2. Sila pastikan setiap maklumat akaun bank institusi/masjid dimasukkan dalam maklumat perbankan.

Sila isi maklumat 
perbankan 



LANGKAH 6 : PILIH TAHUN LAPORAN KEWANGAN

Sila tekan Pilih Tahun laporan kewangan yang hendak diisi dan tekan butang Hantar

Sila pilih tahun



LANGKAH 7 : PENGISIAN LAPORAN KEWANGAN BULANAN

1. Sila tekan Tetapan Laporan bagi bulan yang hendak diisi laporan kewangan.

2. Status laporan akan bertukar kotak bewarna biru jika telah diisi dan kotak akan berwarna merah jika belum diisi.
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Sila klik Tetapan 
Laporan untuk 
mengisi laporan

Status laporan akan bertukar warna 
biru jika telah diisi dan kotak akan 
berwarna merah jika belum disi



1. Sila isi laporan Baki Kewangan Masjid :

    - Baki Tunai

    - Baki Bank 1

    - Baki Bank 2

LANGKAH 8 : PENGISIAN LAPORAN BAKI KEWANGAN 

Baki awal dibawa kehadapan 
akan auto kira jumlah setelah 
jumlah Baki Tunai dan Baki 
Bank 1 & Bank 2 dimasukkan
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LANGKAH 9 :PENGISIAN REKOD PENDAPATAN DAN PERBELANJAAN

1. Sila tekan Rekod Pendapatan jika ingin mengisi Laporan Pendapatan Masjid.

2. Sila tekan Rekod Perbelanjaan jika ingin mengisi Laporan Perbelanjaan Masjid

3. TIDAK DIBENARKAN menghantar Laporan Kewangan kepada Pemeriksa Kira-kira jika Rekod Pendapatan dan Rekod

   Perbelanjaan belum selesai diisi. Sila pastikan Rekod Pendapatan dan Rekod Perbelanjaan selesai diisi laporan.
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LANGKAH 10 : REKOD HASIL PENDAPATAN

1.   Klik Daftar Rekod Hasil Pendapatan untuk mengisi Laporan Kewangan Pendapatan masjid.

2.   Klik Cetak Laporan Hasil Pendapatan untuk simpanan ke dalam fail masjid.
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LANGKAH 11 : DAFTAR REKOD HASIL PENDAPATAN

1.   Sila isi semua maklumat dalam Daftar Rekod Hasil Pendapatan dari Nombor 1 hingga Nombor 7.

2.   Kotak Nombor 6 bukan mandatori, isi jika ada sahaja.

3.   Sila simpan rekod setiap kali mengisi laporan hasil pendapatan.
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Isi jika ada catatan yang ingin dilaporkan

Setiap satu kategori adalah satu 
laporan hasil pendapatan

Nota : Nombor 1, 2, 3, 4, 5 dan 7 adalah 
mandatori(WAJIB) isi manakala Nombor 6 
bukan mandatori(tidak WAJIB) isi.



LANGKAH 12 : DAFTAR REKOD HASIL PERBELANJAAN

1.   Sila isi semua maklumat dalam Daftar Rekod Hasil Perbelanjaan dari Nombor 1 hingga Nombor 7.

2.   Kotak Nombor 6 bukan mandatori, isi jika ada sahaja.

3.   Sila simpan rekod setiap kali mengisi laporan hasil perbelanjaan.
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Setiap satu kategori adalah satu 
laporan hasil perbelanjaan

Isi jika ada catatan yang ingin dilaporkan

Nota : Nombor 1, 2, 3, 4, 5 dan 7 adalah 
mandatori(WAJIB) isi manakala Nombor 6 
bukan mandatori(tidak WAJIB) isi.



CARA KEMASKINI LAPORAN 
KEWANGAN DALAM SUB 
SISTEM e-KEWANGAN



LANGKAH 13 : KEMASKINI LAPORAN

1. Jika ingin membuat kemaskini semula Laporan sila tekan butang Kemaskini Laporan                
dalam Rekod Laporan Kewangan.

Sila tekan butang kemaskini Laporan 
jika ingin mengemaskini semula laporan

Nota : Laporan hanya boleh 
dikemaskini jika laporan BELUM lagi 
dihantar kepada Pemeriksa kira-kira. 
Sila Pastikan pilih tahun yang ingin 
dikemaskini.



LANGKAH 14 : KEMASKINI LAPORAN BAKI KEWANGAN

1. Sila tekan butang biru pada Tindakan Jika ingin membuat   
pindaan/kemaskini maklumat berkaitan Baki Tunai, Baki Bank dan Baki 
Awal.

Sila klik kotak biru bagi 
mengemaskini/pindaan 
maklumat berkaitan Laporan 
Baki Tunai, Baki akhir dan Baki 
Awal



LANGKAH 15 : PENGHANTARAN SEMAKAN LAPORAN KEWANGAN

1.    Laporan kewangan yang telah selesai pengisian Rekod Pendapatan dan Rekod Perbelanjaan perlu 
       dihantar kepada Pemeriksa Kira-kira bagi tujuan Semakan Laporan Kewangan Semasa.
2.    Laporan yang telah dihantar kepada Pemeriksa kira-kira TIDAK BOLEH DIKEMASKINI lagi.

Ambil Perhatian



TUGASAN PEMERIKSA KIRA-KIRA 
DALAM 

SUB SISTEM e-KEWANGAN



1. Tugasan Pemeriksa Kira-Kira dalam sub sistem e-Kewangan adalah membuat semakan laporan kewangan 
yang telah diisi oleh Bendahari.

2. Sila klik DISOKONG LAPORAN UNTUK PENGESAHAN jika berpuas hati dengan Laporan Kewangan yang diisi oleh 
Bendahari dan klik KEMASKINI SEMULA LAPORAN jika Bendahari perlu perbetulkan semula Laporan Kewangan.

Sila klik semakan laporan untuk 
melihat Laporan Kewangan yang telah 
diisi oleh Bendahari

SEMAKAN LAPORAN KEWANGAN



TUGASAN PENGERUSI 
DALAM 

SUB SISTEM e-KEWANGAN



1. Tugasan Pengerusi dalam sub sistem e-Kewangan adalah membuat pengesahan laporan     
kewangan yang diisi oleh Bendahari dan telah disemak oleh Pemeriksa Kira-Kira.

2. Sila klik DISAHKAN jika berpuas hati dengan Laporan Kewangan yang diisi oleh Bendahari dan 
klik PERLU KEMASKINI SEMULA jika Bendahari perlu perbetulkan semula Laporan Kewangan. 

Sila tekan semakan laporan untuk 
melihat Laporan Kewangan yang telah 
diisi oleh Bendahari

PENGESAHAN LAPORAN KEWANGAN



SEKIAN TERIMA KASIH

DI SEDIAKAN OLEH,

UNIT DATA
BAHAGIAN PENGURUSAN MASJID DAN SURAU 

JABATAN HAL EHWAL AGAMA ISLAM NEGERI SEMBILAN


